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Art. 1 Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin
stabilirea de norme universitare, cu cel putin 15 zile inainte de inceperea fiecarui an universitar si
nu se pot modifica 1n timpul anului universitar si include toate activitatile didactice,cercetare si
obligatiile administrative.

Art.2. Normarea activitatii didactice se reflecta in statele de functiuni ale personalului didactic.

Art. 3 Functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tindnd seama de:
a) planurile de invatamant;

b) formatiunile de studiu;

c¢) normele didactice si de cercetare.

Art. 4 In statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice si de cercetare
ocupate sau vacante, specificindu-se functiile didactice si de cercetare corespunzitoare si
numarul sdptdmanal de ore conventionale repartizate pe activitati de predare, seminare, lucrari
practice sau de laborator, indrumare de proiecte, indrumare a studentilor si a studentilor-
doctoranzi, practica de specialitate, de cercetare si activitati echivalente acestora, la disciplinele
din planul de Invatamant.

Art. 5 Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor sau al scolilor doctorale, prin
consultarea membrilor acestora, ca urmare a precizarii sarcinilor didactice si de cercetare de catre
consiliul facultatii. La departamentele cu discipline la mai multe facultati, statele de functii se
completeazd pe baza notelor de comanda, avizate de conducerea institutiei de Tnvatdmant
superior.

Art. 6 La departamentele cu discipline la mai multe facultati, statele de functii se completeaza pe
baza notelor de comanda, avizate de conducerea universitatii.

Art. 7 Directorul de departament elaboreaza statul de functii impreuna cu membrii biroului/
departamentului.



Art. 8 La claborarea Statului de functii se au in vedere urmatoarele:

- pastrarea disciplinelor si a structurii posturilor ocupate prin concurs;

- stabilitatea pe posturi didactice;

- omogenitatea postului didactic;

- incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli la nivel de universitate;

- incadrarea in numarul de ore conventionale prevazute in legislatia in vigoare

- constituirea grupelor in mod optim desfasurarii activitagii si asigurarii calitatii procesului de
invatamant.

Art. 9 Statul de functii elaborat se supune discutiei membrilor departamentului in sedinta de
departament.

Art. 10 Dupa ajustare si avizare in cadrul sedintei departamentului, directorul de departament
semneaza Statul de functii, iar apoi il transmite la decanat.

Art. 11 Decanul face verificarile ce se impun. Decanul poate solicita directorului de
departament modificari ale Statului de functii.

Art. 12 Dupa aprobarea de catre Senat, Rectorul semneazd Statul de functii rezultat in forma
scrisd dupa semnarea de catre toate celelalte parfi; un exemplar semnat se transmite la
departamente, decanate, compartiment resurse umane si personal salarizare, secretariat.

Planurile de invataméant

Art. 13 Planurile de invatamant se elaboreaza de directorii de departemente, prin consultarea
cadrelor didactice din cadrul departementelor si tinind seama de corelarea acestora cu cel al
specializarilor inrudite, precum si de standardele nationale si internationale ale specializarii.

Art. 14 Planurile de invdtdmant trebuie sa cuprindd discipline obligatorii, optionale si
facultative, fundamentale, de specialitate si complementare, corespunzator standardelor stabilite
pe plan national de catre Ministerul de resort.

Formatiunile de studiu

Art. 15 Formatiunile de studiu si dimensiunile acestora se stabilesc de senatele universitare, la
propunerea consiliilor facultatilor. Grupa minima pentru disciplinele de specialitate nu trebuie sa
fie mai mica de 7 studenti.

Norma didactica si de cercetare
Cuprinsul normei didactice si de cercetare
Art. 16 In atributiile personalului didactic din invatimantul superior intra:
(1) Norma universitara cuprinde:
a) norma didactica;
b) norma de cercetare.
(2) Norma didactica poate cuprinde:
a) activitati de predare;
b) activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;
¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;



d) indrumarea elaborarii disertatiilor de master;

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise 1n planurile de invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

1) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiingifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

J) participarea la consilii si In comisii 1n interesul invatamantului.

Art. 17 Activitatile corespunzatoare mengionate la art. 16 sunt prevazute in fisa postului.

Art. 18 Fisa individuala a postului nominalizeaza activitatile din fisa tipizata, stabilite, cu
acordul cadrului didactic, de catre departament. Fisa individuala, revizuitd in fiecare an
universitar, constituie anexa la contractul individual de munca.

Art. 19

(1) Norma didactica saptamanala in invatamantul superior se cuantifica in ore conventionale.

(2) Norma didactica se stabileste conform planului de invatamant si se calculeaza ca norma
medie sdptamanald, indiferent de perioada semestrului universitar in care este efectuatd. Norma
medie saptamanald se stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale din fisa
individuala a postului la numarul de saptamani inscris in planul de invatdmant pentru activitatea
didactica de predare si de seminar din intregul an universitar.

Art. 20 Norma didacticda saptdménalda in invdtdmantul superior se cuantifica in ore
conventionale. Aceastd norma este de cel mult 16 ore sdptamanal, reprezentand activitati
prevazute la art. 16

Art. 21

(1) Ora conventionala este ora didactica de activitati prevazute la art. 16 alin. (2) lit. b) din
invatamantul universitar de licenta.

(2) In invatimantul universitar de licentd, ora de activititi de predare reprezinta doud ore
conventionale.

Art. 22

(1) In invatimantul universitar de master si in invitimantul universitar de doctorat, ora de
activitati de predare reprezintd 2,5 ore conventionale, iar ora de activitati prevazute la art. 16
alin. (2) lit. b) reprezinta 1,5 ore conventionale.

(2) In cazul predarii integrale in limbi de circulatie international, la ciclurile de licentd, master si
doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati pot fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta prevedere orele de predare a limbii
respective.

(3) Activitatile prevazute la art. 16 alin. (2) lit. ¢) - j), cuprinse Tn norma didacticd, se cuantifica
in ore conventionale, printr-o metodologie aprobata de senatul universitar, in functie de
programul de studii, de profil si de specializare, astfel incat unei ore fizice de activitati sa ii
corespundd minimum 0,5 ore conventionale.

Art. 23 Pentru conducatorii de doctorat, se normeaza 0,5 ore conventionale saptamanal, pentru
fiecare doctorand in stagiu.



Art. 24
(1) Norma didactica saptamanala minima pentru activitatile prevazute la alin. art. 16 alin. (2) lit.
a) - f) se stabileste dupa cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitati de predare;

c) lector universitar/sef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel putin douda ore
conventionale de activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitafi prevazute la alin. (2) lit. b),
c) sif).
(2) Prin exceptie, norma profesorilor, conferentiarilor, lectorilor, care, datorita specificului
disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs, se majoreaza cu doud ore conventionale.

Art. 25

(1) Norma didactica nu poate depasi 16 ore conventionale pe saptamana.

(2) Norma didactica prevazutia la art. 24 alin. (1) si (2) reprezintd limita minima privind
normarea activitatii didactice. Senatul universitar, in baza autonomiei universitare, poate mari,
prin regulament, norma didactica saptdmanalda minima, cu respectarea standardelor de asigurare a
calitatii, fard a depdsi limita maxima prevazuta la art. 25 alin. (1).

(3) Norma didacticd a personalului didactic care nu desfasoara activitati de cercetare stiintifica
sau echivalente acestora este superioard celei minime, fard a depdsi limita maxima prevazuta la
art.25 alin. (1), conform deciziei consiliului facultatii, la propunerea directorului de departament,
sau deciziei consiliului scolii doctorale.

Art. 26 Norma asistentului universitar cu titlul stiintific de doctor poate cuprinde, cel mult, 2 ore
conventionale de curs.

Art. 27 in situatia n care norma didacticd nu poate fi alcdtuitd conform art. 24-26, aceasta se
completeaza cu activitati de cercetare stiintifica, la propunerea directorului de departament, cu
acordul consiliului facultatii, respectiv cu acordul consiliului scolii doctorale. Diminuarea normei
didactice este de cel mult 1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0,5
ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta
prin concurs.

Art. 28 Cadrele didactice titulare, a caror norma didactica nu poate fi constituitd conform
prevederilor art. 24- 26, pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma integrald de
cercetare stiingifica finantata de la bugetul de stat, in cadrul departamentului, mentinandu-si
calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin concurs. In aceasta perioada, cadrul didactic
are obligatiile personalului de cercetare din invatamantul superior.

Art. 29 in limitele prevazute de art. 24 - 28, senatul universitar stabileste, diferentiat, norma
universitard efectivd, in functie de domeniu, de specializare, de ponderea disciplinelor in
pregatirea de specialitate a studentilor si de dimensiunea formatiunilor de studiu.



Art. 30 Personalul didactic auxiliar din Invatimantul superior desfasoara activitafi specifice
stabilite in fisa individuala a postului. Timpul sdptamanal de lucru al acestuia este identic cu cel
stabilit pentru personalul cu functii echivalente din celelalte sectoare bugetare, potrivit legii.

Art. 31 Personalul de cercetare si de proiectare din invatamantul superior desfasoard activitati
specifice, stabilite in fisa individuald a postului de catre conducerea catedrei sau a
departamentului, cu acordul persoanei in cauza.

Art. 32 Personalul care exercitd o functie de conducere in cadrul institutiei de invatamant
superior sau de indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei Nationale poate beneficia
de o reducere a normei didactice de cel mult 30%, cu aprobarea senatului universitar.

Art. 33 Suma totald a orelor de munca dintr-o norma didacticd sau de cercetare, realizatd prin
cumularea ponderilor activitatilor prevazute la art. 16, este de 40 ore pe saptamana.

Art. 34

(1) Activitatile didactice care excedeaza o norma didactica prevazuta la art. 24-28 sunt
remunerate In regim de cumul sau plata cu ora.

(2) Sustinerea de catre personalul titular de activitati de predare si cercetare in alte institutii de
invatamant superior sau de cercetare se poate face doar cu acordul scris al senatului universitar.

DISPOZITII FINALE
Art. 35 Prezentul Regulament a fost modificat si aprobat in sedinta Senatului din 10 septembrie
2009, data la care intrd in vigoare.
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